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Diese Vorlage gestattet einen Überblick über die jährlich anfallenden
Telefonkosten. Unter dem Monatsnamen wird das Rechnungsdatum
eingetragen. Die Kostenarten, die in Einheiten angegeben sind, werden
auch als Einheiten erfaßt. Alle anderen werden als DM-Beträge
eingetragen. In der Spalte   B stehen die Kosten pro Einheit. In der Spalte   C
sind die Kosten für die einzelnen Kostenarten enthalten. In dem Feld   C20
befindet sich die Gesamtsumme der Telefonkosten. Im Feld   B21 befindet
sich die aktuell gültige Mehrwertsteuer in Prozent. In der Spalte   D wird
die Summe der Telefoneinheiten im laufenden Jahr angezeigt. Im Feld
D20 ist die Summe aller Einheiten enthalten. Unter jedem Monat sind
dessen Gesamtkosten ausgewiesen.

Sollen neue Kostenarten integriert werden, so ist der Summenbereich am
unteren Rand der Tabelle um die gewünschte Anzahl von Zeilen zu
verschieben und in die neu gewonnenen Zeilen eine bereits vorhandene zu
kopieren.

Wurde eine Adresse   Telefonkosten angelegt, so kann man sehr einfach und
schnell die Telefonkosten verwalten. Für jedes Jahr wird ein neues
Kalkulationsblatt angelegt. Als Name wird die Jahreszahl vergeben.


